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Die Gemeinde Richterswil / Samstagern...

» ...istin zwei Ortsteile (Richterswil und Samstagern) unterteil - eine
Gemeinde.

» ... zahlt rund 13’500 Einwohnerinnen und Einwohner.
» ... gehort zum Bezirk Horgen.

» ... liegt am stdlichen Rand des Kantons Zurich und grenzt an den Kanton
Schwyz.

» ... verflgt Uber eine Badeanstalt > Seebad Richterswil und eine
Freizeitanlage am Huttnersee in Samstagern.

» ... ist berGhmt fur ihre alljahrliche Rabenchilbi, welche jeweils am 2.
Samstag im November stattfindet.
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Die Gemeindeverwaltung...

» ... verflgt Uber zwei Gemeindehauser an der Seestrasse 19 und an der Chiingengass
6 in Richterswil.

» ... beschaftigt insgesamt 260 Mitarbeitende inkl. Lernende

(mit den Aussenstellen Werke, Kindertagesstatte, Alters- und Jugendzentrum, ohne Schulen).

Der Gemeinderat...

» ... fUihrt die Geschafte der politischen Gemeinde Richterswil.

» ... besteht aus neun Mitgliedern, welche jeweils einem oder mehreren Ressorts
zugeteilt sind. Jedes Mitglied prasidiert zudem eine oder mehrere Kommissionen.

» ... wird bei der Vorbereitung von Geschaften und beim Vollzug der Beschlisse durch \
die Gemeinderatskanzlei sowie durch die Abteilungen der Gemeindeverwaltung
unterstutzt.
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KV-Ausbildung auf der
Gemeinde Richterswil
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Ausbildung mit QUALITAT...
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Verein Zircher Gemeaindeschraiber
und Verwaltungsfachleute

... die Gemeinde Richterswil hat den QualiStar
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http://www.vzgv.ch/

Welche Betriebe erhalten den
QualiStar?

Ausbildungsbetriebe, die aufgrund des Vorgaberasters einen
hohen Qualitatsstandard erreichen, werden durch die
Lehrlingskommission des VZGV ausgezeichnet.
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Vielseitig — das KV in der Verwaltung

Du lernst...
» .. den Kundenkontakt am Telefon und Schalter kennen.

» ... wie man Korrespondenz fihrt und Dokumente gestaltet (Briefe, Protokolle,
Prasentationen etc.).

» ... wie man Anlasse organisiert (z. B. Neuzuzligeranlass oder Jungburgerfeier)
—> du wirst bei der Organisation aktiv mitwirken.

» ... wie man Kenntnisse Uber Produkte und Dienstleistungen einsetzt.

» ... rechtliche Grundlagen kennen und erhaltst Kenntnisse tiber den politischen Einfluss auf
die Verwaltung.

» ... betriebliche Ablaufe kennen, indem du stets einige Monate in einer Abteilung
verbringst und anschliessend in die nachste wechselst.

... hoch vieles mehr.
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7 verschiedene Abteilungen...
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Der Bereich Einwohnerwesen ist fiir
folgendes zustandig:

Empfang / Telefonzentrale — Kontakt zu Kunden
Zuzlge, Wegzige und Umzuge innerhalb der Gemeinde
Mutationen im Einwohnerregister

Auszlige aus dem Einwohnerregister

Verlangerung von Aufenthaltsbewilligungen

vV v v v v Y

Antragsstelle fur Identitatskarten
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Die Abteilung Prasidiales ist fiir
folgendes zustandig:

Geschaftsfihrung fir den Gemeinderat

Koordination von ressorttibergreifenden Geschaften
Wahlen und Abstimmungen

Einblrgerungen / Blrgerrechtsfragen

Information und Medien

Organisation und Infrastruktur der Gemeindeverwaltung

Zentralarchiv
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Der Bereich Sicherheit ist flir folgendes
zustandig:

Bewilligung fur Anlasse aller Art auf offentlichem Grund (z.B. Beach-Party)
Patente fur Gastwirtschaften / Patente fir voriibergehende Festwirtschaften

Betreuung des Bereiches offentlicher Verkehr — SBB-Tageskarten

vV v v Vv

Gesamte Parkraumbewirtschaftung (Parkuhren, Parkkarten und
Nachtparkgebuhren)

Waffenerwerbsscheine

v

Hundekontrolle

v

» Fundbilro
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Der Bereich Steuern ist fiir folgendes
zustandig:

Quellensteuern

Steuerrechtliche Auskinfte

Bearbeitung der Steuererklarungen
Bezug der Staats- und Gemeindesteuern
Grundsteuern

FUhrung Steuerregister
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Steuerausscheidungen
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Die Abteilung Planung und Bau ist fiir
folgendes zustandig:

Baubewilligungsverfahren — Baugesuche
Baukontrollen

>
>
» Feuerpolizei — Feuerpolizeiliche Massnahmen
>

etc.
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Die Abteilung Soziales ist fiir
folgendes zustandig:

Sozialhilfe

>

» Sozialversicherungen A V

» | | '.
>

Asylkoordination
Behordensekretariat/Rechtsdienst A VS
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Der Bereich Rechnungswesen ist fiir
folgendes zustandig:

Rechnungsfiihrung fur Politische Gemeinde und Evang.ref. Kirchgemeinde
Erstellung von Voranschlag, Finanzplan und Jahresabschluss

Versicherungen (Rechnungswesen)
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Geldmittelbereitstellung und -bewirtschaftung (Rechnungswesen)
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Praxis- und Berufsbildner

In jeder Abteilung / Bereich ist eine gut ausgebildete Fachperson
(BerufsbildnerIn) fir deine Ausbildung zustandig und steht dir jederzeit fur
Fragen zur Verfugung.

BERUFSBILDUNGPLUS.CH
DER WEG DER PROFIS. .

Eine Initiative von Bund, Kantonen und Organisationen der Arbeitswelt
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Sprachaufenthalte 9 [ &

Franzosisch Englisch

» Dijon, Frankreich » England

» E-Profil: 1. Lehrjahr » E-Profil: 2. Lehrjahr -> von der
M-Profil: 2. Lehrjahr Schule organisiert

M-Profil: 3. Lehrjahr ->

» Gastfamilie : e
eigene Organisation

International hul -
> Internationale Schule » Internationale Schule
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Berufsschule . ggﬂglﬁgg:entrum

Horgen und Stéafa

Du gehst regelmassig in die Berufsschule

E- Profil 2 Tage / Woche 2 Tage / Woche 1 Tag / Woche

M-Profil 2 Tage / Woche 2 Tage / Woche 2 Tag / Woche

Hinweis: Bei uns kannst du die KV-Lehre im E- oder M-Profil absolvieren.
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Berufsschule . guﬂglﬁggzentrum

Horgen und Stéafa

R T

Information, Kommunikation & Administration

Franzdsisch / Englisch

Deutsch

Geschichte und Politik
Volks-/Betriebswirtschaft & Recht
Finanz- und Rechnungswesen
Mathematik

Natur und Technik
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Schulstoff flir den Beruf

» Ininsgesamt funf Uberbetrieblichen Kursen (iK) werden die theoretischen
Grundlagen der Branche der 6ffentlichen Verwaltung vermittelt.

m 1. Lehrjahr 2. Lehrjahr 3. Lehrjahr

E-/M-Profil 6 2 Tage 8 Tage 32 Tage

» Eine Lager- bzw. Projektwoche rundet deine Ausbildung ab.

m Skills-Camp in Appenberg

E-/M-Profil 3. Lehrjahr 1 Woche im Herbst
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Bei Fragen stehen wir gerne zur Verfigunag:

KV-Ausbildungsverantwortliche
Iris Steiner

Tel. 044 787 11 36 oder
Iris.steiner@richterswil.ch
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